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 ПОДГОТОВКИ К ЕДИНОМУ ГОСУДАРСТВННОМУ ЭКЗАМЕНУ УЧАЩИХСЯ 
МБОУ «ГИМНАЗИЯ ГОРОДА АЗНАКАЕВО» АЗНАКАЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

 РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН НА 2017-2018 УЧЕБНЫЙ ГОД

	Сроки


	Организационное

обеспечение
	Нормативно-правовое

обеспечение
	Информационная

поддержка подготовки и проведения ЕГЭ
	Методическая работа
	Работа с учащимися
	Работа с родителями
	Работа с педагогами

	В течение всего учебного года 
	Участие в тематических семинарах – совещаниях для заместителей директоров по УР
	Создание папок «Нормативная база по подготовке и проведению ЕГЭ – 2018»

«ЕГЭ 2017-2018»
	Оформление страницы школьного сайта «Государственная итоговая аттестация»
	Обеспечение участников ЕГЭ учебно-тренировочными материалами, обучающими программами, методическими пособиями, информационными и рекламными материалами.
	1.Участие в репетиционных испытаниях.
2. Посещение консультаций, спец. курсов организованных для подготовки к ЕГЭ.

	Индивидуальные консультирования родителей
	Участие в организации консультирования руководителей МО, учителей-предметников по подготовке и проведению ЕГЭ.

	Август

2017
	1.Итоги проведения ЕГЭ -2017 и основные задачи на ЕГЭ -2018. Пед.Совет. 
2. Составление и утверждение плана -графика подготовки к итоговой аттестации на 2017-2018 учебный год. Пед. Совет.
	
	
	Заседание методического совета по теме: «Анализ результатов ЕГЭ в 2016-2017 учебном году. Задачи МО по подготовке к ЕГЭ в 2017-2018 учебном году»
	
	
	1.Ознакомление с результатами ЕГЭ-2017, типичные ошибки.

	Сентябрь

2017
	1.Назначение ответственного за организацию и проведение итоговой аттестации – координатора ЕГЭ 
2. Сбор копий паспортов учащихся 11 класса


	Приказ о назначении ответственного :

- за создание базы данных на участников ЕГЭ

- за информационную безопасность 


	Оформление и обновление страницы школьного сайта «Государственная итоговая аттестация»:

- планы работы гимназии по подготовки к ЕГЭ.

-рекомендации выпускникам.

- график проведения пробных тестирований

	
	Ознакомление с результатами прошлых лет, типичные ошибки.


	Подготовка психологических рекомендаций для родителей.
	1. Анализ типичных ошибок при сдаче ЕГЭ -2017.

2. Планирование работы по подготовке учащихся к ЕГЭ  на уроках.

3. Работа с классным руководителем : контроль за успеваемостью и посещаемостью; психологические особенности учащихся

	Октябрь

2017
	1.Административное совещание «Организация работы по подготовке учащихся к ГИА»

2. Первичное анкетирование: сбор письменных заявлений выпускников о выборе экзаменов в форме ЕГЭ.

	1.Формирование базы данных учащихся.


	Обновление информационного стенда «Государственная итоговая аттестация».
 2. Выставление на школьной сайте графика проведения диагностических работ по подготовке к ЕГЭ.
	Планирование проведения тренировочных тестирований. 
	1. Собрание для учащихся «Основные сведения о ЕГЭ»
(нормативные документы, правила поведения на экзамене, психологические особенности при подготовке и участии в ЕГЭ, ознакомление с основными направлениями самостоятельной работы по подготовке к ЕГЭ»- общие стратегии подготовки, планирование и деление учебного материала, работа с демоверсиями ЕГЭ, официальные сайты ЕГЭ)
2. Работа по тренировке заполнения бланков ЕГЭ.
3. Проведение пробных тестирований в формате ЕГЭ в рамках гимназии по математики, русскому языку и выборном предметам.
	1.Родительское собрание «Основные сведения о ЕГЭ» (нормативные документы, правила поведения на экзамене, психологические особенности при подготовке и участии в ЕГЭ).
	1.Проведение классным руководителем беседы по темам:

-содержание и цели проведения ЕГЭ;

- выбор оптимального количества предметов для сдачи в форме ЕГЭ;

-организация и технология проведения ЕГЭ;
2. Методические рекомендации учителям русского языка и математики по выбору оптимального стратегии подготовки к ЕГЭ.

	Ноябрь

2017
	1. Сдача первичного отчета «Выбор экзаменов в форме ЕГЭ выпускниками»

2.Инструктивно-методическая работа с классным руководителем, учителями, учащимися, родителями о целях и технологиях проведения ЕГЭ.
	Формирование списков участников экзаменационных испытаний по выбору.
	1Обновление школьного стенда

 «Государственная итоговая аттестация»

2. Оформление в кабинетах информационных стендов по подготовке к ЕГЭ по предмету.
	МО «Подготовка учащихся к ЕГЭ. Содержание ЕГЭ и условия подготовки к экзамену». 

	1.Работа на уроках, консультациях с заданиями КИМов различной сложности.

2.Проведение пробных тестирований в формате ЕГЭ в рамках гимназии по математики, русскому языку.
3. Работа с образцами бланков ЕГЭ. Типичные ошибки при заполнении бланков.
	Информирование выпускников и их родителей о результатах выполнения тренировочных работ с целью устранения пробелов в знаниях учащихся. 


	1.Обучающие совещания по вопросам подготовки учащихся к ЕГЭ:

-работа с образцами бланков по ЕГЭ 

- организация и технология проведения ЕГЭ

-обзор текущей информации по ЕГЭ 

-использование интернет ресурсов при подготовке к ЕГЭ.

2.Анализ  пробного внутришкольного ЕГЭ  по русскому языку и математике, выборные предметы. 
3.Работа по предупреждению неуспешности при подготовке к ЕГЭ, выявление и ликвидация пробелов в знаниях учащихся. 

	Декабрь

2017
	1.Совещание при директоре «Уровень подготовленности участников  ЕГЭ»

2. Формирование базы данных выпускников.  Коррекция.

3. Подготовка и утверждение графика проведения консультаций для учащихся.
	1.Приказы о назначении ответственных:

- за учет подачи заявление выпускников;

- выдачи пропусков;

- за учет ознакомления выпускников с результатами ЕГЭ;

- за учет выдачи свидетельств;

- за ведение необходимой документации.
	Подготовка материалов (информационных, наглядных) к ознакомлению родителей.
	МС «Организация научно-методической работы по вопросам подготовки учащихся к ЕГЭ»
	1. Проведение пробных тестирований в формате ЕГЭ в рамках гимназии по выборным предметам.
2. Собрание учащихся 11-классов «О порядке подготовке и проведения ЕГЭ»
	Родительские собрания «О ходе подготовки к ЕГЭ. Результаты пробных тестирований.» (Нормативные документы, правила поведения на экзамене, психологические особенности при подготовке и участии в ЕГЭ и.т.д.).
	Составление плана-графика учителями –предметниками по подготовке учащихся к ЕГЭ.



	Январь 2018
	Анализ результатов пробных тестирований, обсуждение результатов на совещании при директоре.
	1.Составление плана проведения репетиционных испытаний ЕГЭ по предметам на второе полугодие. Приказ.
2.  Работа с выпускниками 11 класса по осуществлению ими осознанного  выбора предметов для итоговой аттестации.
	
	1.Выступление на пед совете  «Анализ результатов мониторинга качества за первое полугодие»


	1. Индивидуальные консультации  с слабоуспевающими учениками для эффективной подготовки к ЕГЭ.
2. Проведение пробных тестирований в формате ЕГЭ в рамках гимназии по математики, русскому языку и выборном предметам.

3. Прием заявлений на выбор предметов на ЕГЭ
	1.Индивидуальное консультирование и информирование по вопросам ЕГЭ.
2. Встречи с родителями у детей которых имеются трудности в подготовке ЕГЭ.
	1.Изучение нормативных документов по организации ЕГЭ.

2. Работа по предупреждению неуспешности при подготовке к ЕГЭ, выявление и ликвидация пробелов в знаниях учащихся.

	Февраль

2018
	1. Административное совещание «Состояние работы по подготовке учащихся к итоговой аттестации»

	1.Издание приказа 

 “О  проведении диагностических и тренировочных работ по  подготовке к ЕГЭ»

 
	
	Отчет руководителей ШМО и классного руководителя о работе с выпускниками по поводу подготовки к ЕГЭ. 
	1. Индивидуальные консультации учителей-предметников по подготовке к ЕГЭ с слабоуспевающими учениками.
2.Проведение пробного внутришкольного ЕГЭ  по русскому языку и математики.
	1.День открытых дверей для родителей 11 класса «Готовимся к государственной итоговой аттестации»

- открытые уроки, 

- индивидуальные консультации для родителей по подготовке и проведению ЕГЭ.
2. Родительское собрание «Нормативные документы по ЕГЭ в 2017-2018 учебном году»
	

	Март

2018
	Индивидуальные консультации для педагогов, учащихся и их родителей по вопросам подготовки и проведения ЕГЭ.
	
	Подготовка памяток для родителей и выпускников «Все о ЕГЭ»
	
	1.Беседа «Права и обязанности участников ЕГЭ»

2.Круглый стол «Порядок использования результатов ЕГЭ при поступлении в вузы, ссузы»

3.Занятия «Работа по заполнению бланков ЕГЭ.

4. Индивидуальные рекомендации педагогов учащимся по подготовке к ЕГЭ.

5.Проведение пробного внутришкольного ЕГЭ предметам по выбору.

	1.Индивидуальные и групповые консультации по оказанию помощи и контролю при подготовке к ЕГЭ 

	1.Занятия «Работа по заполнению бланков ГИА»

2. Изучение нормативных документов по организации и проведению ЕГЭ.


	Апрель

2018
	1.Совещание при директоре “Организация итоговой аттестации”

2. Индивидуальные консультации для педагогов, учащихся и их родителей по вопросам подготовки и проведения ЕГЭ.


	1.Приказ об ответственных за оформление пропусков на ЕГЭ. 


	1Размещение на информационном стенде расписания сдачи ЕГЭ.


	1. Подготовка графика проведения консультаций к ЕГЭ.


	1.Круглый стол 

« Психологическая готовность учащихся к ЕГЭ».

2.Работа с демонстрационными версиями ЕГЭ.

3. Работа по заполнению бланков. 

4.Проведение пробного внутришкольного ЕГЭ  по русскому языку и математике и предметам по выбору.

	1. Проведение собрания с родителями выпускников.

- порядок окончания учебного года.

-учет результатов ЕГЭ при выставлении итоговых оценок.

-об организации приема и рассмотрении апелляций по результатам ЕГЭ.

- об организации выдачи свидетельств о результатах ЕГЭ.


	

	Май

2018

	1. Выдача и регистрация  пропусков участникам  ЕГЭ. 

2. Проведение педагогического совета по допуску выпускников к ГИА


	1. Приказ о допуске учащихся 11 классов к сдаче ЕГЭ -2018. 
	
	1.Подготовка графика проведения консультаций для учащихся  11 класса.
2.Проведение консультаций по подготовке к ЕГЭ.
	1.Собрание

 « Повторное изучение Положения о проведении ЕГЭ»
2. Индивидуальные консультирования учащихся..

3. Оповещение учащихся о способе их доставки к месту проведения ЕГЭ, времени и места проведения экзаменов
4.Итоговая практическая занятия по заполнению бланков ЕГЭ.
5. Проведение пробного внутришкольного ЕГЭ  по русскому языку и математики.
	
	

	Июнь

2018
	1.Организация проведения апелляций: выдача бланков заявлений выпускников.

2. Формирование базы данных о результатах экзаменов.

3. Анализ результатов ЕГЭ. Подготовка итогового отчета о проведении ЕГЭ и ГИА.
	Получение и оформление аттестатов

Приказ о оформлении аттестатов.
	
	
	1.Ознакомление выпускников с протоколами экзаменов, апелляций.

2. Проведение ЕГЭ (сопровождение и доставка выпускников к пунктам проведения ЕГЭ)


	
	


